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Informace o provozu podatelny a o podminkach pfijimani
dokumentu na Spravé a udrzbé silnici Usteckého kraje,
prispévkové organizace (dale téz ,SUS UK*)

SUS UK vede v souladu s vyhlaskou &. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu
spisové sluzby, ve znéni pozdéjSich pfedpisu pro potfeby doru€ovani podani na
centralni podatelnu a elektronickou podatelnu.

Centralni podatelna, podatelny provozu

Dorucovaci a korespondencni adresa centralni podatelny:
Sprava a udrzba Usteckého kraje, pfispévkova organizace
Ruska 260, 417 03 Dubi 3

Dorucovaci a korespondencni adresy podatelen provozu:
Provoz Litoméfice
Nadrazni 29, 412 33 Litoméfice

Provoz Dé&gin
Krokova 1439/16, 405 01 Décin

Provoz Chomutov
Prazska 6, 430 01 Chomutov

Provoz Louny
Podébradova ul. 2653, 440 30 Louny

Provoz Usti nad Labem
Gogolova 19, 400 04 Usti nad Labem - Trmice

Ufedni hodiny podatelny:
Po — Ct 7:00 - 14:00
Pa 7:00 - 12:00

Dusledky vad dorué¢enych dokumenti:

Na vySe uvedeném pracovisti jsou pfijimana podani doru¢ena v listinné podobé
(analogova podoba) prostfednictvim drzitele postovni licence, kuryrem a osobné.
V pfipadé, Ze doru€eny dokument v analogové podobé je neuplny (z hlediska
Uplnosti podani podatelna posuzuje pouze celistvost a neposkozenost doruCované
zasilky nikoli uplnost z hlediska obsahu a obsahovych nalezitosti podani) nebo
necitelny a je mozné urcCit odesilatele dokumentu a jeho kontaktni udaje, bude
odesilatel o zjisténé vadé vyrozumén a bude stanoven dalSi postup pro odstranéni
vad. Nepodafi-li se vadu odstranit nebo neni-li mozné urcit odesilatele dokumentu
a jeho kontaktni udaje, poSkozeny dokument se dale nezpracovava.
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Elektronicka podatelna

Elektronicka podatelna sidli na stejné adrese jako centralni podatelna (viz vySe).
Elektronicka adresa podatelny: dubi.tp@susuk.cz
ID datové schranky: 6hevxje

Dokument v digitalni podobé (pisemny, zvukovy nebo obrazovy zaznam vytvoreny
prostfedky informacni techniky) Ize dorucit zejména:

v prostrednictvim informaéniho systému datovych schranek,

v zaslanim e-mailové zpravy na elektronickou adresu prislusné podatelny,
v na prenosném technickém nosici dat.

Jednou zpravou Ize ucinit pouze jedno podani. A pokud je soucasti jednoho podani
vice elektronickych soubort, musi byt zfejmé, ktery soubor je vlastnim podanim a
které soubory jsou jeho elektronickymi pfilohami.

Podminky dorucovani prostrednictvim Informaéniho systému datovych
schranek
V ramci jedné datové zpravy je mozné zaslat obsah o velikosti 100 MB
v nasledujicich datovych formatech:
v/ Statické textové dokumenty a statické kombinované textové a obrazové
dokumenty:
« PDF, verze 1.7 a vysSi,
« PDF/A, 1ISO 19005,
) TXT,
) RTF,
« DOC, dokument ve formatu textového editoru Microsoft Word
verze 6.0 a vyssi,
« DOCX, dokument ve formatu textového editoru Microsoft Word
verze 6.0 a vyssi,
o XLS/XLSX.

v Statické obrazové dokumenty:
« PNG, ISO/IEC 15948,
e TIF/TIFF, revize 6 — nekomprimovany,
« JPG/JPEG/JFIF, ISO/IEC 10918.

v" Dynamické obrazové dokumenty:
« MPEG-2, ISO/IEC 13818,
« MPEG-1, ISO/IEC 11172,
« GIF.

v' Zvukové dokumenty:
« MPEG-1 Audio Layer Il nebo MPEG-2 Audio Layer Il (MP2),
« MPEG-1 Audio Layer Il nebo MPEG-2 Audio Layer Il (MP3),
« WAV, PCM.

v' Databaze:
o XML, kde soucasti predavaného dokumentu v datovém formatu XML je popis
jeho struktury pomoci schématu XML nebo Document Type Definition (DTD).
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Podminky doru€ovani prostrednictvim verejné datové sité (zaslané e-mailem

na elektronickou adresu podatelny)

V ramci jednoho podani je mozné zaslat obsah o velikosti 20 MB v nasledujicich

datovych formatech:

v pdf, xml, zfo, htm, html, odt, ods, odp, txt, rtf, doc, docx, xlIs, xlIsx, ppt, pptx,
Py, jpeg, jfif, png, tif, tiff, gif, mpeg1, mpeg2, wav, mp2, mp3, isdoc, isdocx.

Technické parametry technickych nosi¢u dat:

v pfipustnym pfenosnym technickym nosi¢em dat je CD, DVD nebo USB flash
disk, ktery se vraci pouze na vyslovnou zadost uplatnénou pfi jeho podani na
prislusné podatelné.

Zpusob potvrzeni elektronického podani zaslaného na elektronickou adresu
podatelny

Obsah zpravy je dan vysledkem prvotnich kontrol podani z hlediska jeho Citelnosti,
pfitomnosti podpisu apod., a neni potvrzenim spinéni nalezitosti podani podle
pravnich predpisu.

Postup v pripadé zjisténi zavad u prijatého podani

Pokud dokument v digitalni podobé v¢. datové zpravy, v niz je obsazen, nelze
zobrazit (neni Cditelny), obsahuje Skodlivy koéd (chybny datovy format nebo
pocitaCovy program, ktery je zpusobily pfivodit Skodu na informacénim systému),
neni v datovém formatu nebo neni ulozen na pfenosném technickém nosici dat,
na kterém SUS UK pfijima dokumenty v digitalni podobé&, bude o této skuteénosti
odesilatel, pokud je znam, vyrozumén. Neni-li SUS UK schopna uréit odesilatele
nebo nepodafi-li se ve spolupraci s odesilatelem vadu doru¢eného dokumentu
odstranit, dokument se dale nezpracovava.

Podani v elektronické podobé:

Fyzicka osoba, podnikajici fyzicka osoba, pravnicka osoba pouzZije pfi
podepisovani minimalné zaruceny elektronicky podpis zalozeny na kvalifikovaném
certifikatu. Ostatni subjekty pfi vybéru typu elektronického podpisu postupuji
v souladu s ustanovenim § 5 a § 6 zakona &. 297/2016 Sb., o sluzbach
vytvarejicich davéru pro elektronické transakce, ve znéni pozdéjsich predpisu.
Podani Ize ucinit také jinym technicky moznym zpusobem (napf. elektronicky bez
uznavaného elektronického podpisu). Toto podani je vSak tfeba do péti dna
potvrdit nebo doplnit Fadnym zpusobem, jinak takovy ukon nelze povazovat za
podani.

Elektronicka podani, ktera nemusi byt podepsana uznavanym elektronickym

podpisem:

v’ Zadost o poskytnuti informace podle zakona ¢&. 106/1999 Sb., o svobodném
pristupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisu.
Zadost o poskytnuti informace podle zakona &, 106/1999 Sb. o svobodném
Pristupu k informacim, ve znéni pozdéjSich predpisi muze byt podana bez
uznavaného elektronického podpisu, avS8ak pouze prostfednictvim
elektronické podatelny. Neni-li takto podana, nepovazuje se podani za zadost
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podle zakona o svobodném pristupu k informacim.
v' Zadost o poskytnuti informace podle zakona ¢. 123/1998 Sb., o pravu na
informace o zivotnim prostiedi, ve znéni pozdéjsich pfedpisu.



